Zmiana stawek Vat - instrukcja postgpowania

Przygotowanie :

0Od 01.01.2011, na skutek innego niz byto do tej pory podzialu towardw (patrz klasyfikacja
PKWiU), zmienia si¢ przyporzadkowanie stawek VAT dla poszczegdlnych grup towardéw oraz
wielu towaréw w ramach tzw. stawki uprzywilejowanej 7%. Dlatego nalezy wczesniej przygotowaé
si¢ do etapu wlasciwej zmiany stawek w urzadzeniach fiskalnych oraz kartotekach w sklepie,
hurtowni itp.
W tym celu proponujg :

1. Przejrzec 1 uporzadkowac bazg kartotek pod katem zoptymalizowania listy grup
towarowych 1 przyporzadkowania do nich kartotek.

2. Utworzy¢ niezbg¢dne dodatkowe grupy towarowe mozna w opcji

3. TOWARY->5.GRUPY TOWAROWE
przy pomocy klawisza Insert (INS). Klawiszem F6 dokonujemy zmiany nazwy grupy oraz
ewentualnie w polu V.n wpisujemy stawke Vat jaka bedzie planowana w 2011 roku, np.
Pieczywo nietrwale V.n =5 . Klawiszem F2 ustawiamy w takiej nowo utworzonej grupie
aktualnie obowiazujaca stawke Vat czyli np. 7%.

3. Wopcji 3.TOWARY->2.PRZEGLAD-KOREKTY
dokonujemy przegladu aktualnej listy kartotek i ewentualnie przenosimy kartoteki do innych
nowych (wtasciwych ze wzgledu na nowy Vat) grup towarowych. Przenosimy poszczegolne
kartoteki recznie (klawisz F6 i korekta danych kartoteki) lub hurtowo — zaznaczajac klawiszem
INS, te ktore chcemy przenies¢ do innej grupy. Tutaj mozna tez skorzystac z filtra (ALT-F1) w
celu wyodrebnienia tylko tych kartotek, ktore sa aktualnie np. w grupie PIECZYWO —
nastgpnie zaznaczamy takie pieczywo, ktdre jest np. pieczywem nietrwatym (czyli bgdzie miato
stawke 5% Vat) i naciskamy kombinacj¢ klawiszy SHIFT — F11. Program pyta wowczas o
numer nowej grupy do ktdérej przenosimy nowe kartoteki oraz o to czy wszystkie zaznaczone —
tu weiskamy klawisz T — nastgpnie czy usrednia¢ ceng zakupu — tu nie ma znaczenia co
zaznaczymy (opcja dla tych, ktérzy posiadali dotad stara wersje programu 3) — po zatwierdzeniu
Enter program wykona zmiany pola grupa towarowa dla wszystkich kartotek zaznaczonych. Po
te] zmianie mozemy odznaczy¢ kartoteki kombinacja klawiszy CTRL-INS. Po kazdej zmianie
poczatkowy filtr (ALT-F1) ulega wymazaniu i sa pokazywane wszystkie kartoteki. Uzycie
klawiszy SHIFT-F11 bez zaznaczenia kartotek umozliwi zmiang grupy towarowe;j tylko dla
jednej aktualnie pod$wietlonej kartoteki, lub po zaznaczeniu opcji wszystkie z dzialu — zmiang
dla wszystkich kartotek w tej grupie, w ktorej jest obecnie ta kartoteka. W razie pomytki
dokonane zmiany mozna cofna¢ stosujac ponowne zaznaczenie i ponowna zmiang.

Uwaga ! Zmiany i bledy ktore ewentualnie dokonujesz beda skutkowaly.

Pomylki w tym punkcie moga mie¢ konsekwencje fiskalne i finansowe — dlatego prosze

dokonywac je bez pospiechu i z rozmyslem. Producent oprogramowania nie ponosi

odpowiedzialno$ci za bledy obslugujacych baze¢ kartotek !

4. Jesli wszystkie zmiany w kartotekach wykonaliSmy poprawnie, przed przystapieniem do
zmian stawek na 2011 rok powinni$my zakonczy¢ cata niezb¢dna dokumentacje 1 wykonac
wszystkie raporty w kasach fiskalnych oraz odczyty z kas.
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. Dla bezpieczenstwa prosz¢ wykonac¢ kopie catego katalogu z programem i danymi.

Przyktad:

catos¢ znajduje si¢ w katalogu \sklep; tworzymy katalog \arch2010 i tam kopiujemy caty
katalog \sklep wraz z podkatalogami. Dane w tym katalogu moga by¢ kiedys potrzebne do
ewentualnego wystawienia starej f-ry w nowym roku lub korekty. Mozna tez zdac¢ si¢ na
program i wykona¢ taka kopi¢ w punkcie 8.

Teraz wlasciwa zmiana stawek :

W programie uruchomi¢ opcj¢ 5.OPERATOR->8.PARAMETRY->6.STAWKI VAT 201 1.
Poda¢ hasto administratora, a nast¢pnie drugie hasto : 2011 .

Teraz program zaproponuje wykonanie kopii catego katalogu na ew. przyszty uzytek. Jesli
mamy wystarczajaca ilo$¢ miejsca na dysku, to proponuje odpowiedzie¢ Tak. Procedura ta
moze trochg potrwaé w zaleznosci od objetosci plikow i szybkosci komputera. Nie
przerywac 1 nie denerwowac sig.

Pojawi sig¢ okno z opcjami zmiany stawek typu stawka 7 % zmieni¢ na np. 8 %. Nalezy
wpisa¢ poprawnie wszystkie stawki nie zmieniajac kolejnosci. Czyli 7na 8,3 na 5,22 na
23, itd... W tej opcji trzeba zatwierdzi¢ datg zmiany stawek 1 ewentualnie mozna podniesé¢
ceny o np. 1% podajac kryterium marzy. Jesli marza jest nizsza niz np. 5 % to zmien ceny o
jeden procent itp. Podanie procentu rownego 0 (domyslnie ustawione) spowoduje brak
ingerencji w ceny — opcja ta jest zalecana.

Po zatwierdzeniu 1 odpowiedzi na pytanie czy dane poprawne program wykona zmiany.
Beda one dodatkowo zarejestrowane w tzw. logu, na przysztosc.

Osobno nalezy zmieni¢ stawki Vat dla ksiazek 1 czasopism, ktére miaty dotad stawke 0%.
W opcji 3.TOWARY->5.GRUPY TOWAROWE przy pomocy klawisza F2 ustawi¢ stawke
5% 1 na pytanie czy zmieni¢ stawki Vat we wszystkich kartotekach odpowiedzie¢ Tak.
Sprawdzi¢ w przegladzie towarow czy wszedzie sa poprawnie dokonane zmiany 1 jesli tak,
to wyslta¢ dane do uprzednio wyzerowanych (raport dobowy) i ze zmienionymi stawkami
kas fiskalnych.

Dokonac testowej sprzedazy w celu sprawdzenia poprawnosci stawek w kasach.



